25- Birimin performans ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

26- I¢ kontrol standartlarina uyum cercevesinde birim ile ilgili gerekli calismalari
yapmak,

27- Birim arsivini olusturmak,

28- Biitgeyle ddenek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirlii is ve
islemlerini yapmak,

29- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

30- Birim ¢alisanlar1 i¢in gerekli ig sagligi ve is giivenligi tedbirlerini almak,

31- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine derhal bildirmek,

32- Yukaridaki siralanan gérevlerin disinda idarenin verecegi isleri yapmak.

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

GOREVLERI

1- Maden Kanunu ile Il Ozel idarelerine verilen tiim is ve iglemleri yapmak,

2- Igyeri agma ve galisma ruhsatlar1 (Sihhi ve Gayrisihhi Miiesseseler ile umuma acik
istirahat ve eglence yerleri) ile ilgili islemleri yapmak,

3-  Yeralti sulari, kaynak sulari, su tiretim yerleri ve su iiriinleri {iretim yerlerinin kiraya
verilmesi islemlerini yiiriitmek,

4- Gorev alanma giren konularla ilgili uygulanacak kontrol, denetim ve cezalarin
uygulanmasina ait iglemleri yiiriitmek,

3- 5607 sayili Kagakeilikla Miicadele Kanununda degisiklik yapan 6455 sayili Kanun
uyarinca kagak petroliin tasfiye islemlerini yiirtitmek,

6- 5686 sayili Jeotermal ve Dogal Mineralli Sular Hakkinda Kanun geregince kiralama
ve ruhsatlandirma iglemlerini yapmak,

7- Ozel Idarenin katiliminin bulundugu ( Birlikler, Sirketler, Organize Sanayi
Bélgeleri, Teknoloji Gelistirme Bélgeleri, vb.) kurumlarla ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,
ortaklik veya katilim paylarinin 8denmesini takip etmek,

8- Ozel Idarenin her tiirlii sirket, isletme ve istiraklerine iliskin is ve islemleri
ylriitmek,

9-  Teknoloji gelistirme bolgeleri ve organize sanayi bolgeleri ile ilgili is ve islemleri
yliriitmek,

10- Kredi ve Mikro Kredi islemleri ile ilgili isleri yiiriitmek,

11- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklagik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

12- I¢ kontrol standartlarina uyum gercevesinde birim ile ilgili gerekli calismalar:
yapmak,




13- Birim performans programi ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

14- Birim galisanlari i¢in gerekli is saglig1 ve is glivenligi tedbirlerini almak,

15- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber insan
Kaynaklar1 ve Egitim Mudiirliigiine derhal bildirmek,

16- Yukarida siralanan gérevler disinda idarenin verecegi diger isleri yapmak.

EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU

GOREVLERI

1- Zonguldak 1 Ozel idaresinin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinmazlara
iligkin kayitlarini tutmak,

2- Miilkiyeti Zonguldak i1 Ozel idaresine ait olup, kiraya verilen arsa, is merkezi,
miistakil dtikkén, isyerleri ile ilkokul, ortaokul ve liselerin kantin ve acik alanlarin kiralari
ile aidatlarinin tahsil ve takip iglemlerini strateji gelistirme miidiirligii ile koordineli olarak
yapmak,

3- Zonguldak Ozel Iidaresine ait gayrimenkullerin tapu kayitlarinin  tutulmasi
islemlerini yapmak,

4- Zonguldak Il Ozel Idaresine ait tasinmaz mallarin alimi, satimi, trampa edilmesi ve
tahsis seklinin degistirilmesi veya tahsisli bir taginmazin akar hale getirilmesi iglemlerini
yapmak,

5- Kira getirecek yerlerin ve kira iicretlerinin tespitlerinin yapilmasim saglamak,

6- Zonguldak 11 Ozel idaresine ait tasmmazlarin tevhit, ifraz, cins degisikligi is ve
islemlerini Plan Proje ve Imar Kentsel lyilestirme Miidiirliikleri ile koordineli yapmak,

7- Zonguldak 11 Ozel Idaresine ait gayrimenkullerin deger tespitlerinin yapilmasini
saglamak,

8- Tagnmaz mal alim ve satimi ile ilgili 2286 sayili Kanununa gére yapilacak ihale
islemlerini yiiriitmek,

9- Vali konaklari, Kaymakam konutlari ve personel lojmanlarinin tahsis ve kira
bedellerinin tahakkuk ve tahsil iglemlerini Insan Kaynaklar1 ve Egitim Midrliigi ile
koordineli yiiriitmek,

10- Zonguldak II Ozel Idaresinin yapacag: bina, tesis gibi yatirimlara kamulastirma ve
thale iglemlerini mevzuatina gére sonuglandirmak,

11- Dogal, killtiirel, turistik, sosyal ve ticari tesislerin isletilmesi, kiralanmasi, tahsis
islemlerin yiiriitmek,

12- Ilkokul, ortaokul ve liselerin kantin ve acik alanlarinin kiraya verilmesi ile kiralarin
tahakkuk ve tahsilinin yapilmasin Strateji Gelistirme Miidiirliigii ile koordineli ylriitmek,

13- Biitgeyle 6denek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirli is ve
islemlerini yapmak,

14- Kira Kkontratlarimin = diizenlenmesi, kira tahakkuklarmin ve kira artiglarinin
yapilmasini saglamak,
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