19- Yol ag1 degisikliklerini Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii ile koordineli olarak
komisyon marifeti ile yapmak,

20-I¢ kontrol standartlarina uyum gergevesinde birim ile ilgili gerekli calismalari
yapmak,

21- Birim performans programi ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

22- Birim ¢alisanlar igin gerekli is saglig1 ve is giivenligi tedbirlerini almak,

23- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine derhal bildirmek,

24- Yukanidaki siralanan gorevlerin diginda idarenin verecegi isleri yapmak.

MAKINE IKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU
GOREVLERI
1- Taginir Mal Yonetmeliginde belirtilen gérevleri yapmak,
2- Temsil agirlama ve toren giderleri ile ilgili her tiirlii is ve islemeleri yiiriitmek,
3- Akaryakit, Ayniyat, Ambar Islerini ( Akaryakit, yedek parca, insaat, demirbas ve
degerlendirme ambarlari ) yiiriitmek,
4- Makine parkinda bulunan gesitli is makineleri ile diger araglarin ihtiyaci olan;
a) Yedek parga, Lastik,
b) Akaryakit ( benzin, motorin, gazyag1)
¢) Cesitli madeni yaglarin
d) Diger ihtiya¢ malzemeleri
Kamu Thale Kanunu cercevesinde teminini Yol ve Ulasim Sube Midiirliigiiyle
koordineli olarak saglamak,

S5-  Arag, makine ve techizat envanterlerinin tutulmasi ve Genel Sekreterlige sunulacak
raporlar1 hazirlamak,

6- Marangoz atdlyesi ¢aligmalarini takip etmek,

7- Merkez atelye tamir bakim islerini ve personelinin sevk ve idaresi le malzeme
ihtiyag¢larinin karsilanmasi,

8- lIdareye ait makine parkinda bulunan tiim is makineleri ve araglarin aylik makine
kontrol kartlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontroliinii yapmak,

9- Calisanlarin ise gelis-gidislerini saglayacak servis araglarinin ihale is ile denetim ve
kontroliinli yapmak,

10- Valilik ve idaremiz biinyesinde gorevlendirilen arag ve is makinelerinin periyodik
bakim, sigorta, muayene ve servis hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

11- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklagik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

12- Biit¢eyle ddenek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirlii is ve
islemlerini yapmak,
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9. Kagak yapilan yapilara cezai islem uygulamak, mevzuatin 6ngordiigii sekilde izin
islemlerini tamamlamak yikim islemlerini takip etmek,

10. Ifraz-tevhit-yola terk-yoldan ihdas ve parselasyon islemlerinin yapilmasi ile ilgili is
ve islemleri yiirlitmek,

11. AB, Ulusal ve diger uluslararasi fonlarla ilgili projelerin hazirlanmasinda ve
uygulanmasinda birim katkis1 saglamak,

12. Koruma Uygulama ve Denetim Biirosu (KUDEB) tarafindan yapilmas: gereken is
ve islemleri;

a. Taginmaz kiiltiir varliklarinin tadilat ve tamiratlarina iliskin onarim 6n izin belgesi
diizenlemek,

b- Taginmaz kiiltiir varliklarinin tadilat ve tamiratlarinin, 6zgiin bigim ve malzemeye
uygun gerceklestirilmelerini denetlemek ve onarim uygunluk belgesi diizenlemek.

c- Basit onarimi yapilan tescilli tasinmazlarda esasl onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu miidiirliigiine
iletmek,

¢- Taginmaz Kiiltiir varligina bitisik parsellerde yer alan ve ruhsatli tescilsiz
taginmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarina, izin vermek ve denetlemek,

d- Onaylanmis r6l6ve, restitiisyon ve restorasyon projelerine iliskin uygulamalart
denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in kullanma izin belgesi
diizenlemek,

e- Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal
giivenliginin saglanmas: i¢in gerekli iglemleri yaparak durumu koruma bslge kurulu
miudiirligiine iletmek,

f- Koruma amagl imar planlarmin plan hiikiimleri gercevesinde uygulanmasini
denetlemek,

g- 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ile
3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu’na aykir1 uygulamalarin tespiti halinde ilgili
idareye ve Cumhuriyet Saveiligina bildirimde bulunmak

g- Taginmaz kiiltiir varliklarmin korunmasi ve degerlendirilmesi amaciyla hazirlanan
projeler i¢in katki payindan yararlanmak amaciyla yapilacak bagvurulara iliskin; bagvuru
donemlerini ve yerini belirlemek, ilan etmek, Yénetmelikce belirlenen kistaslar
gercevesinde Oncelik siralamasini belirlemek

h-Uygun goriilen projelere Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin Korunmasina Ait Katki
Payina Dair Yonetmelik’in katki paymm kullanimina dair 7. Maddesi hiikiimleri
gergevesinde belirlenecek proje bedelini bloke etmek tizere Valilik Makammin Onayina

13- Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin Korunmasina Ait Katki Payr Hesabi ile ilgili is ve
islemleri Strateji Gelistirme Miidiirliigii ile koordineli olarak yiiriitmek,

14-Taginmaz Kiltir Varliklarimin Koruma amagli imar planlarinin  yaptirilmasim
saglamak,

15-Idaremiz gérev ve sorumluluk alaninda bulunan kdy yollari i¢in yol gegis izin belgesi
diizenlemek,

16- Mekénsal Adres Kayit Sistemi (MAKS) kapsaminda giincelleme ve yeni kayit
islemleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
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